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STELLENAUSSCHREIBUNG.
Bilanzbuchhalter:in (m/w/d).

Das phaeno ist eines der bedeutendsten Science Center Deutschlands und ein besonderer Erlebnisort fiir
Jung und Alt. phaeno ist dynamischer Betrieb in spektakuldrer Architektur - eine attraktive Freizeit- und
Bildungseinrichtung und au3ergewdhnliche Eventlocation.

Wir suchen fiir unsere Abteilung ,Verwaltung® zum nachstméglichen Zeitpunkt eine/n

Bilanzbuchhalter:in (m/w/d)

mit einer woéchentlichen Arbeitszeit von 30 Stunden. Die Stelle ist zunéchst fiir 12 Monate befristet mit

der Option einer Verlangerung.
Aufgaben

e  Gewahrleistung einer korrekten und effizienten Buchhaltung in DATEV inkl. Anlagenbuchhaltung

e  Mitwirkung bei der Erstellung der Wirtschaftsplane der Stiftung phaeno und der phaeno gGmbH
sowie laufende Uberpriifung deren Einhaltung

e Zustandig flr Abrechnung des Zahlungsverkehrs der Haupt- und Shopkassen, Abrechnung der
gesetzlichen Abgaben und Zdlle sowie Durchfiihrung von Zahlldufen in DATEV

e Befiillen von aussagekraftigen und belastbaren Daten fiir das Reporting- und Controllingsystem
inkl, Erstellung der betriebs- und finanzwirtschaftlichen Kenngréf3en zur Steuerung

e  Mitwirkung bei der Erstellung der Jahresabschlisse und Ansprechpartner fiir Steuerberater und
Wirtschaftspriifer

e laufende Optimierung der notwendigen Prozesse und Systeme

Anforderungen

e abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung mit Weiterbildung zum Bilanzbuchhalter alter-

nativ abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Fachholschulstudium

e mehrjahrige Erfahrung in vergleichbarer Position im betrieblichen Rechnungswesen, idealer-
weise Erfahrungen mit DATEV

e einschlagiges Fachwissen, insbesondere Erfahrung mit betrieblicher Kostenrechnung

e vertiefte Kenntnisse im grenziiberschreitenden Zahlungsverkehr (EU und non-EU)

e sehr gute Kenntnisse des Rechnungswesens und des Steuerrechts

e Bilanzsicherheit, vertiefte Kenntnisse des HGB und der Erstellung von Jahresabschliissen von
non-profit-Unternehmen von Vorteil

e Fortgeschrittenes Fachwissen mit MS Officeanwendungen, insbesondere Excel

Kontakt

Haben Sie Interesse? Dann bewerben Sie sich bitte per E-Mail mit den tblichen Unterlagen (Stichwort:
»Bilanzbuchhalter:in“) unter personal@phaeno.de. Bewerbungen von Gleichgestellten und anerkannt
schwerbehinderter Menschen sind erwlinscht. Gleichgestellten oder anerkannt schwerbehinderten Be-
werbern wird bei ansonsten gleicher Eignung der Vorzug bei der Stellenbesetzung gegeben.
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